附件二
宝鸡职业技术学院

中医药学系试卷制版及参考答案格式要求
一、试卷格式要求

1．试题必须使用学院统一的试题格式模版(样本在各教研室软盘中)进行排版，页面设置及各种标题的字号格式不能改变（页面要求：纸型式8K, 页边距：上2.5cm、下2.5cm、左5cm、右2cm）。各位教师可直接复制试题模版，在模版中修改、输入相应内容。
2．试题内容用四号宋体，行距为单倍行距。

3．课程名称以规范名称为准,不允许使用简称。

4．试卷上每道题需标明分数。(如试题不足七大题，应将多余题号删除)
5．“题号、得分”表列数不够时可适当增加，如有多余，应将多余的题号列删除。

6．每题前的得分必须使用正分，阅卷教师必须填写全名。

7．考试时如需要草稿纸，注明张数，在《试卷印刷申请单》上写明。

8．每页下方注明本试卷类别（A、B），共（  ）页，第（  ）页。

9．试卷可根据教学实际及考试类型分为A、B卷。

10.各教研室主任负责对本科室试题格式及版面进行审查，如不符合学院格式要求，退回重新修改。

二、参考答案格式要求
1、标题为“宝鸡职业技术学院200× —200×学年度第×学期××××系××××专业《××××》期中（末）考试试题参考答案”，居中。（打印者，须使用A4纸打印。页面设置：A4，页边距为默认，字号：宋体四号）。

2、命题教师：居中，宋体，五号。

3、试题内容及答案，字体格式为“宋体，五号”。

4、答案须保存原试题，命题教师在原题上作答案。

5、教师也可直接用备课稿纸书写，字迹须清晰、工整。






